	绍兴大学教育基金会费用报销单

	报销学院（部门）
	
	经费来源

（专项基金名称）
	

	项目名称及依据
	
	20XX年  月   日
	附件张数：  

	内容
	金额
	附件材料
	备注
	用途及支撑材料

	奖学金费
	
	
	附清单
	用途：

支持材料：

1.

2.

3.



	助学金费
	
	
	附清单
	

	劳务费
	
	
	附清单
	

	广告费
	
	
	附清单
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	金额大写：     万    仟    佰    拾   元  角  分  小写：￥ 

	1基金项目负责人：


	2基金负责人：（学院或部门）


	3.基金会秘书长：



	4基金会理事长：


	5计财处处长：


	6基金分管领导：



	7基金会领导小组组长：


备注：1.费用单项支出2万元以下,1234栏签批；2万元及以上，12345栏签批；10万元及以上，123456栏签批；20万元及以上，1234567签批。
2.签批必须提供相关文件及费用使用清单（一式两份）；专项基金申请需提供《管理办法》一份（发文原件或电子扫描件），《评选通知》、《评选结果》（含决策纪要）（发文原件或电子扫描件）各一份，《发放清单》原件1份扫（电子扫描件1份）。修订《管理办法》需提交基金会审议。
3.电子发票开票信息如下：户名：绍兴大学教育基金会 开户行及账号：中国农业银行绍兴越中支行 19540101040023692 纳税人识别号：533306000944062389

